Tisztelt Felhasználók!

Az alábbiakban a Magyar Vívó Szövetség elszámoló rendszerével kapcsolatos tájékoztatót olvashatják. 

A honlap elérhetősége: http://mvsz-elszamolas2013.flexinform.hu/

A belépési adatok a korábbiaknak megfelelően e-mailben kiküldésre kerültek, amennyiben ezt nem kapták meg, kérem, hogy jelezzék részünkre az alábbi telefonszámon: +36 (70) 3755 850

Belépés után a „Pályázat” menüponton belül két oldalt („Adataim” és „2013. évi költségvetés beállítása”) találhatnak, mely oldalak között az alábbi legördülő menüben tudnak választani.
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Az „Adataim” oldalra lépve a szervezetükkel kapcsolatos információkat kell megadniuk, a hiányzó adatokat az ügymenet gyorsítása végett célszerű megadni. A „Mentés” gombra kattintva a bevitt adatok elmenthetőek, az „Ellenőrzés” gomb ellenőrzi, hogy a cellák megfelelően vannak-e kitöltve.

A számlaszámok résznél egy főszámlának az adatait kell megadniuk. A „Sor hozzáadása” gombra kattintva több egyéb bankszámla adatait is meg tudják adni abban az esetben. A bankszámlaszámok beírásánál Önöknek csak a számokat kell beírniuk, a kötőjelekkel a rendszer automatikusan kiegészítni a beviteli mezőt. Figyeljenek a bankszámlaszámok helyes megadására, ugyanis a rendszer az MNB által kiadott rendeletben található bankszámlaszám generáló algoritmus alapján ellenőrzi a bankszámlaszámok érvényességét, elírás esetén pirossal jelzi a rendszer a helytelen bankszámlaszámokat.

Hiba esetén a rendszer hibaüzenetet ad a hibás celláknál. A „Véglegesít” gombra kattintva véglegesíthetik adataikat, amelyek véglegesítés után már nem szerkeszthetőek.

A legördülő menüből a „2013. évi költségvetés beállítása” opciót kiválasztva megtekinthetik, hogy a szerződésükben milyen támogatást ítélt meg Önök számára a szövetség. Amennyiben itt eltérést találnak, kérjük, jelezzék a szövetség felé.

Az sportszervezet alapadatai és a költségvetés ellenőrzése után az „Elszámolás” és „Személyi jellegű elszámolás” oldalakat kell szerkeszteniük, mely elszámolásokba az összes eddigiekben a támogatás terhére elszámolandó költséget szerepeltetniük kell. 

Az elszámolás fül alatt a megfelelő projektek kiválasztása szerint (műhelytámogatás, iskolai program, fogyatékkal élők eszközbeszerzése, edzői díjazás) kell a bizonylatokat rögzíteni.
A személyi jellegű fül alatt a bérszámfejtett adatokat kell rögzíteni, tehát például a számlás edzői bér nem ide, hanem az elszámolás fül alatt rögzítendő.

A hitelesített bizonylatoknak sorszámot kell adni a rendszerbe rögzítéskor, ezt követően kell azt a bizonylatra rávezetni.

Itt a [image: ] gomb segítségével tudnak plusz sorokat feltölteni az egyes táblázatokba. A „Szűrési feltételek”-re kattintva sok elszámolandó tétel esetén tudnak különböző szűréseket, kereséseket elvégezni, megkönnyítve ezzel a munkájukat, hogy esetleg megnézzék, egy adott számla feltöltésre került-e már vagy sem.

Sorokat rögzíteni az oldal alján található „Sor hozzáadása” gomb segítségével tud. Ha a „Sor hozzáadása” gomb megnyomására látszólag nem történik meg új sor felvitele, akkor figyelni kell, hogy a táblázat felett található szűrési mezőkben ne legyen beállítva semmilyen feltétel, tehát a következőképp kell kinéznie:
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Az egyes tételeket lehetőségük van véglegesítseni a „Beküldés” és „Oldal beküldése” gomb segítségével. A „Beküldés” gomb használata esetén csak azokat a tételeket véglegesíti a rendszer, amelyeknél a „Beküld” oszlopban található négyzetbe egy pipát helyeztek el. Az „Oldal beküldése” ezzel szemben az oldalon található összes tételt véglegesíti. Véglegesített tételek esetén azokat szerkeszteni már nem lehet. 
A „Zárás” gombra kattintva az egész elszámolásukat véglegesíthetik, így lesz lehetőségük nyomtatni a „Nyomtatás” gomb segítségével az elszámolást, mely a képernyőn látható struktúrában jeleníti meg azt. 

A beküldés és zárást követően a már felvitt adatok nem módosíthatók, amennyiben az elszámolási anyag postai beküldését megelőzően azon javítani szeretne, kérem jelezze részünre ezen a telefonszámon: +36(70)375-58-50

Abban az esetben, ha a „Nyomtatás” gombra kattintva nem történik meg a nyomtatása a Mozilla Firefox böngészeben, engedélyezni kell a felugró ablakokat. Erre a rendszer az alábbi képen látható üzenettel hívja fel a figyelmüket:
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Ezután a jobb oldalon található „Beállítások” gombra kattintva „Felugró ablakok akadályozása innen: mvsz-elszamolas13.flexinform.hu” szövegre kell kattintani, majd ezután a nyomtatást újra megkísérelni.

A „Mellékletek” menüpontra kattintva le tudják tölteni a rendszer által generált, az „Elszámolás” és „Személyi jellegű elszámolás” menüpont alatt kitöltött táblázatok alapján kitöltött minisztérium részére küldendő strukturában az összesített elszámolási táblázatot (4 féle lehetséges). 

A státusz oszlopban szereplő rövidítések jelentései a következőek: 

	e. – elszámolt
	

	n.e. – nem elszámolható
	

	e.a. – ellenőrzés alatt
	

	h.m. – hiányzó melléklet
	

	h.v. – hiánypótlásra visszaküldve
	



A státusz oszlopban szereplő sorok színei tehát az elszámolási fázisnak megfelelően változik.
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Az „H.m.” státusz esetén a kis fekete jel jelentése:
A kurzort a jel felé mozgatva, egy kis ablakban megjeleníti a rendszer, hogy milyen mellékletei hiányoznak az adott elszámolásra beküldött tételhez kapcsolódóan, melyet egy külön hiánypótlásra felszólító e-mailben részletezünk.

Nyomtatás után egy példányban cégszerűen aláírva, dátummal ellátva a dokumentumokat postázni kell az MVSZ részére a hozzá tartozó hitelesített bizonylatok másolataival és a szöveges szakmai beszámolóval együtt. (1146 Bp. Istvánmezei út 1-3.).

Az elszámolással kapcsolatban felmerült kérdésekkel minden kedden és csütörtökön 9-12 óra között a +36(70)375-58-50 telefonszámon vagy bármely időpontban a sportagfejlesztes@hunfencing.hu –ra várjuk kérdéseiket! Köszönjük!

A szoftverrel kapcsolatban felmerült informatikai kérdések esetén: +36 (70) 3755 850
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